БОЛЕХІВСЬКА СІЛЬСЬКА РАДА                               ЗАТВЕРДЖУЮ

село Болехівці                                                                     Міський голова 

Дрогобицького району                                                      ________Тарас  Кучма

Львівської області                                                              «__» _______2021 року

Фонд №___

ОПИС № 1 т/з

Справ тимчасового зберігання

за 2016- 01-02.2021роки

	№

з/п


	Індекс 

справи
	Заголовок справи

(тому частини)
	Крайні дати документів справи (тому частини)
	Строк зберігання справи (тому частини)
	Кількість справ
	При

мітка

	1
	
	2
	3
	4
	5
	6

	2016 -01-02 2021 роки


	02 ДОКУМЕНТИ  ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ

	1
	02-12
	Листування з органами державної влади, з підвідомчими та іншими організаціями з основних питань діяльності 

	2016-

01-02 2021
	5 років ЕПК ст.22

ст.23
	5
	

	2
	02-13
	Листування виконавчого комітету з організаційних питань діяльності
	2018-

01-02 2021


	3роки

ст.24
	3
	

	3
	02-16
	Копії рішень, вироків, окремих ухвал, постанов. Листування про обговорення вироків, рішень, ухвал судових органів

	2018-

01-02 2021
	3 роки ст.89

ст. 100
	3
	

	4
	02-26
	Журнал реєстрації вхідних документів
	2018

01-02

2021

	3 роки

ст.122
	3
	

	5
	02-27
	Журнал реєстрації вихідних документів
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.122
	3
	

	6
	02-28
	Журнал реєстрації пропозицій, заяв і скарг громадян
	2016-

01-02 2021


	5років

ст.124
	5
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	7
	02-31
	Положення, інструкції про права та обов’язки посадових осіб 
	2016-

01-02 2021


	5років

ст.43
	1
	

	8
	02-38
	Журнал реєстрації виданих довідок
	2018-

01-02 2021
	3роки

ст.125
	3
	

	03.БЮДЖЕТНО-ФІНАНСОВА РОБОТА І БУХГАЛТЕРСЬКИЙ ОБЛІК



	9
	03-03
	Квартальні звіти про виконання бюджету


	2018

2020
	3роки

ст.311в
	9
	

	10
	03-06/2
	Квартальні звіти про нарахування та перерахування страхових внесків на держане і недержавне соціальне страхування ( пенсійне, на випадок безробіття, у зв’язку з тимчасовою непрацездатністю тощо): 
	2018

2020
	3роки

ст.322г
	3
	

	11
	03-07
	Документи (витяги з протоколів) про оплату листів непрацездатності з фонду соціального страхування
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.320
	1
	

	12
	03-11
	Головна книга
	2018-

01-02 2021
	3 роки

ст.351
	3
	

	13
	03-12
	Книга обліку асигнувань, касових і фактичних видатків
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.351
	3
	

	14
	03-14
	Первинні бухгалтерські документи і додатки до них ( касові, банківські документи, ордери, виписки банків, наряди на роботу, акти про приймання, здавання і списання майна і матеріалів, акти виконаних робіт, квитанції і накладні з обліку товарно-матеріальних цінностей, рахунки-фактури, авансові звіти,   копії та коринці квитанцій по прийманню податків, держмита та інших платежів, табелі робочого часу
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.334

ст.336
1 рік

ст.408
	36


	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	15
	03-15
	Оборотні відомості
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.351
	3
	

	16
	03-17
	Книга обліку спецкоштів
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.351
	3
	

	17
	03-18
	Касова книга
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.352г
	1
	

	18
	03-19
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційної комісії, інвентаризаційні описи, порівняльні відомості, акти та інші) про інвентаризацію


	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.345
	1
	

	19
	03-20
	Договори і угоди (господарські)
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.330
	3
	

	20
	03-24
	Акти, довідки документальних ревізій фінансово-господарської діяльності, акти перевірок, акти звірок

	2016-

01-02 2021


	5 років

ст.341
	1
	

	21
	03-26
	Інвентарні картки та журнали обліку основних засобів
	2018-

01-02 2021
	3 роки 

ст.351
	1
	

	                                             04.КАДРИ


	22
	04-03
	Розпорядження сільського голови про надання відпусток
	2016-

01-02 2021


	5років

ст.16б
	1
	

	23
	04-04
	Журнал реєстрації розпоряджень сільського голови про надання відпусток
	2016-

01-02 2021


	5років

ст.121б
	1
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	                        06.ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ


	24
	06-02
	Документи (довідки, доповідні записки, акти) перевірок роботи виконкому сільської ради з питань державної реєстрації актів цивільного стану


	2016-

01-02 2021


	5років

ЕПК

ст.77
	1
	

	25
	06-04
	Підтвердження про прийняття бланків свідоцтв та надання про видачу бланків свідоцтв відділом ДРАЦС


	2018-

01-02 2021


	3роки

ст.65
	3
	

	26
	06-13
	Журнал обліку заяв про шлюб
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.72
	3
	

	27
	06-16
	Корінці довідок на виплату одноразової допомоги у зв’язку зі смертю особи
	2018-

01-02 2021


	3роки

ст.37
	1
	

	28
	06-18
	Списки паспортів, паспортних документів, пільгових посвідчень та військово-облікових документів, зданих у зв’язку з державною реєстрацією смерті померлих громадян (копії)

	2018-

01-02 2021


	1 рік

ст.38
	1
	

	29
	06-19
	Заяви про визнання батьківства та документи, пов'язані з усуненням змін до актового запису про народження

	2016-

01-02 2021


	5 років

ст. 7
	1
	

	30
	06-20
	Журнал державної реєстрації заяв про визначення батьківства
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст. 71
	1
	

	31
	06-22
	Журнал реєстрації заяв про державну реєстрацію народження
	2018-

01-02 2021
	3 роки

ст.72
	3
	

	32
	06-23
	Журнал реєстрації заяв про державну реєстрацію смерті
	2018- 

01-02 2021
	3 роки

ст.72
	3
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	08.РЕЄСТРАЦІЯ (ЗНЯТТЯ З РЕЄСТРАЦІЇ) МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ/ПЕРЕБУВАННЯ

	33
	08-03
	Журнал обліку заяв про реєстрацію (зняття з реєстрації) місця проживання/перебування особи

	2016-

01-02 2021


	3роки

ст.766
	 3
	

	34
	08-04
	 Заяви про реєстрацію (зняття з реєстрації) місця проживання/ перебування особи
	2018-

01-02 2021


	3роки

ст.766
	70
	

	35
	08-06
	Листування про реєстрацію і зняття з реєстрації місця проживання
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.778
	3
	

	36
	08-07
	Документи про адміністративні правопорушення (постанови, висновки)
	2018-

01-02 2021


	3роки

ст.90
	1
	

	09. ДОСТУП ДО ПУБЛІЧНОЇ ІНФОРМАЦІЇ

	37
	09-01
	Запити, звернення, заяви з виконання законодавчих та нормативних актів про доступ до публічної інформації та документи з їх розгляду

	2016-

01-02 2021
	5 років

ст. 82 б

ст. 85
	1
	

	38
	09-02
	Журнал реєстрації запитів на інформацію, які надійшли від фізичних осіб, юридичних осіб та об'єднань громадян
	2016-

01-02 2021
	5 років

ст.124


	2
	


До опису внесено  193 ( сто дев'яносто три) справи  за 2016-січень-лютий 2021 року 

Опис склала

Головний бухгалтер

Болехівської  сільської ради                                                     Галина Глодан
