СТЕБНИЦЬКА МІСЬКА РАДА                      ЗАТВЕРДЖУЮ

ТА ЇЇ ВИКОНАВЧИЙ КОМІТЕТ                   Міський голова 

                                                                                ______________Тарас   Кучма

місто Стебник  Львівської області                    «__» ______2021 року

Фонд №___

ОПИС № 1 т/з

Справ тимчасового зберігання

за 2016- 01-02.2021роки

	№

з/п
	Індекс  справи
	Заголовок справи                                          ( тому, частини)
	Крайні дати до-кументів справи (тому частини)
	строк зберігання справи (тому, частини)
	кіль-кість справ
	Примітка

	 1
	    2
	                             3
	      4
	      5
	 6
	  7

	
	
	        2 0 1 6 – 01.02.2021 
	
	
	
	

	
	
	Документи виконавчого комітету міської ради


	
	
	
	

	1
	
	Журнал реєстрації вхідних документів
	2018
01-02

2021
	3 роки

ст.122
	    3
	

	2
	
	Журнал реєстрації вихідної кореспонденції


	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.122
	    4
	

	3
	
	Журнал реєстрації заяв громадян


	2016-

01-02 2021


	5 років

ст.124
	    3
	

	4
	
	Журнал реєстрації довідок про реєстрацію місця проживання


	2016-

01-02 2021


	5 років

ст.124
	    4
	

	5
	
	Журнал реєстрації пропозицій, заяв ,  скарг громадян
	2016-

01-02 2021
	5 років

ст.124
	    6   
	

	 1
	    2
	                             3
	      4
	      5
	  6
	  7

	6
	
	Листування з вищестоящими організаціями з основних питань діяльності міської ради
	2016-

01-02 2021


	5 років

ЕПК

ст. 22
	    4    
	

	7
	
	Вихідна документація ( довідки) про реєстрацію місця проживання
	2016-

01-02 2021


	5 років

ст.124
	     14
	

	8
	
	Листування з обласними і місь-кими організаціями з адмініст-ративно-господарських питань


	2016-

01-02 2021


	5 років

ЕПК

ст.22
	     33
	

	9
	
	 Листування  з  громадянами   та документи  (листи, довідки) з їх розгляду 
	2016-

01-02 2021


	5 років 1
ст.82-б


	     16
	

	10
	
	 Вхідна документація
	2016-

01-02 2021


	5 років

ст.124
	      5
	

	11
	
	Звернення (пропозиції, заяви, скарги) громадян  та документи  (листи, довідки) з їх розгляду
	2016-

01-02 2021


	5 років

ст. 82-б
	      7
	

	
	
	03. Бюджетно-фінансова робота і бухгалтерський облік

	
	
	
	

	12
	03-03
	Квартальні звіти про виконання бюджету 
	2018-2020
	3 роки

ст.311в
	   3
	

	13
	03-06/2
	Квартальні звіти про нарахування та перерахування страхових внес-ків на державне і недержавне со-ціальне страхування ( пенсійне, на випадок безробіття, у зв’язку з тимчасовою непрацездатністю тощо ) :


	2018-

2020
	3 роки

ст..322г
	    3
	

	14
	03-11
	Головна книга
	2018-01.02.

2021
	3 роки

ст.351
	    3
	

	15
	03-12
	Книга обліку асигнувань, касових і фактичних  видатків
	2018-
01.02.

2021
	3 роки

ст.351
	   3
	

	 1
	    2
	                             3
	      4
	      5
	  6
	  7

	16
	03-14
	Первинні бухгалтерські до кумен-ти додатки до них ( касові, бан-ківські документи, ордери, випис-ки банків, наряди на роботу , акти про приймання, здавання і спи-сання майна і матеріалів, акти ви-конання робіт, квитанції і наклад-ні з обліку товаро-матеріальних ціностей, рахунки-фактури, аван-соваі звіти, тощо)

	2018-

01.02.

2021
	3 роки

ст.334
ст.336
	   26
	

	17
	03-19
	Документи ( протоколи засідань інвентаризаційної  комісії, інвен-таризаційні описи, порівняльні ві-домості, акти та інші) про інвен-таризацію

	2018-

01.02.

2021
	3 роки

ст.345


	1
	

	18
	03-20
	Договори і угоди (господарські)
	2018-

01.02.

2021
	3 роки

ст.330


	  3
	

	19
	03-22
	Табелі робочого часу
	2018-

01.02.

2021


	1 рік

ст.408


	   1
	

	20
	03-29
	Інвентарні картки з обліку основ-них засобів
	2018-

01.02.

2021


	3 роки

ст.351

	   1
	

	
	
	06. ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ


	
	
	
	

	21
	06-03
	Звіти  про витрачання бланків свідоцтв про державну реєстрацію актів цивільного стану, що видаються державним органом реєстрації актів цивільного стану


	2016-

 2020 р.
	До ліквідації відділу

ст. 61٭٭
	   6
	

	22
	06-04
	Реєстри бланків свідоцтв, виданих виконавчим комітетом Стебницької міської ради


	2018-2020 р.
	3 роки

ст. 65٭٭
	   3
	

	 1
	    2
	                             3
	      4
	      5
	  6
	  7

	23
	06-05
	Підтвердження про прийняття бланків свідоцтв та накладні про видачу бланків свідоцтв  відділом державної реєстрації актів цивільного стану
	2012 –

2020 р.
	До ліквідації відділу

ст. 62٭٭

55-51 ст


	    9
	

	24
	06-06
	Звіти про реєстрацію актів цивільного стану за Ф-97


	2016 -2020 р
	5 років

ст. 10 ВП


	    5
	

	25
	06-07
	Звіти про прийом заяв на шлюб

і прийом громадян
	2016-

2020 р.
	5 років

ст. 10 ВП


	    5
	

	26
	06-13
	Журнал реєстрації вхідних документів  від громадян


	2018 –

2020 р.
	3 роки

ст. 122 ٭


	     3
	


До опису внесено  174 ( сто сімдесят чотири) справи за 2016-січень-лютий 2021 року 

Опис склала

Діловод з архівної та протокольної

роботи  виконавчого комітету

Стебницької міської ради                                                        Марія Стельмах
