СТУПНИЦЬКА  СІЛЬСЬКА РАДА                              ЗАТВЕРДЖУЮ
село СТУПНИЦЯ                                                               Міський голова 

Дрогобицького району                                                      _________Тарас  Кучма

Львівської області                                                              «__» ________2021 року
Фонд №___

ОПИС № 1 т/з

Справ тимчасового зберігання

за 2015 - 01-02.2021роки

	№
з/п

	Індекс 
справи
	Заголовок справи
(тому частини)
	Крайні дати документів справи (тому частини)
	Строк зберігання справи (тому частини)
	Кількість справ
	При

мітка

	1
	
	2
	3
	4
	5
	6

	2015 - 01-02.2021 роки

01- ДОКУМЕНТИ  СІЛЬСЬКОЇ РАДИ

	1
	01-05
	Список депутатів сільської ради


	2015-2020
	5 років

ст.1238
	1
	

	
	02 ДОКУМЕНТИ  ВИКОНАВЧОГО КОМІТЕТУ
	

	2
	02-24
	Журнал реєстрації вхідних документів
	2018

01-02

2021
	3 роки

ст.122
	3
	

	3
	02-25
	Журнал реєстрації вихідних документів
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.122
	3
	

	4
	02-26
	Журнал реєстрації пропозицій, заяв і скарг громадян
	2016-

01-02 2021


	5 років

ст.124
	5
	

	5
	02-30
	Положення, інструкції про права та обов’язки посадових осіб 
	2015

	5 років

ст.43
	1
	

	6
	02-38
	Журнал реєстрації виданих довідок
	2018-

01-02 2021


	3роки

ст.125
	3
	

	03.БЮДЖЕТНО-ФІНАНСОВА РОБОТА І БУХГАЛТЕРСЬКИЙ ОБЛІК

	7
	03-03
	Квартальні звіти про виконання бюджету


	2018

2020
	3роки

ст.311в
	3
	

	8
	03-06/2
	Квартальні звіти про нарахування та перерахування страхових внесків на держане і недержавне соціальне страхування ( пенсійне, на випадок безробіття, у зв’язку з тимчасовою непрацездатністю тощо): 
	2018

2020
	3роки

ст.322г
	1
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	9
	03-11
	Головна книга
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.351
	3
	

	10
	03-12
	Книга обліку асигнувань, касових і фактичних видатків
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.351
	3
	

	11
	03-14
	Первинні бухгалтерські документи і додатки до них ( касові, банківські документи, ордери, виписки банків, наряди на роботу, акти про приймання, здавання і списання майна і матеріалів, акти виконаних робіт, квитанції і накладні з обліку товаро-матеріальних цінностей, рахунки-фактури, авансові звіти, тощо)Табелі робочого часу
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.334

ст.336
	36
	

	12
	03-18
	Касова книга
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.352г
	2
	

	13
	03-19
	Документи (протоколи засідань інвентаризаційної комісії, інвентаризаційні описи, порівняльні відомості, акти та інші)

Про інвентаризацію
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.345
	1
	

	14
	03-20
	Договори і угоди (господарські)
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.330
	2
	

	15
	03-24
	Акти, довідки документальних ревізій фінансово-господарської діяльності, акти перевірок, акти звірок
	2016-

01-02 2021


	5 років

ст.341
	1
	

	16
	03-25
	Копії та коринці квитанцій по прийманню податків, держмита та інших платежів
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.336
	2
	

	04.КАДРИ



	17
	04-03
	Розпорядження сільського голови про надання відпусток
	2016-

01-02 2021


	5років

ст.16б
	1
	

	18
	04-04
	Журнал реєстрації розпоряджень сільського голови про надання відпусток
	2018-

01-02 2021


	5років

ст.121б
	3
	

	                                            05.НОТАРІАЛЬНІ ДІЇ

	19
	05-02
	Журнали довіреностей із зазначенням строку їх дії (у т.ч. в порядку передоручення)
	2018-

01-02 2021
	3роки 
ст. 02-18
	3
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	                        06.ДЕРЖАВНА РЕЄСТРАЦІЯ АКТІВ ЦИВІЛЬНОГО СТАНУ

	
	
	
	
	
	
	

	20
	06-04
	Підтвердження про прийняття бланків свідоцтв та надання про видачу бланків свідоцтв відділом ДРАЦС
	2018-

01-02 2021


	3роки

ст.65
	1
	

	21
	06-18
	Списки паспортів, паспортних документів, пільгових посвідчень та військово-облікових документів, зданих у зв’язку з державною реєстрацією смерті померлих громадян (копії)
	2018-

01-02 2021


	3 роки
ст.3.34
	1
	

	                              07.ОБЛІК  ВІЙСЬКОВОЗОБОВ’ЯЗАНИХ

	
	
	
	
	
	
	

	22
	07-02
	Журнал (книга) обліку призовників
	2018-

01-02 2021


	3роки

ст.670
	1
	

	23
	07-04
	Журнал з перевірок стану обліку військовозобов’язаних
	2018-

01-02 2021


	3роки

ст.671
	1
	

	
	
	
	
	
	
	

	     08.РЕЄСТРАЦІЯ (ЗНЯТТЯ З РЕЄСТРАЦІЇ) МІСЦЯ ПРОЖИВАННЯ/ПЕРЕБУВАННЯ

	24
	08-03
	Журнал обліку заяв про реєстрацію (зняття з реєстрації) місця проживання/перебування особи
	2018-

01-02 2021


	3 роки

ст.766
	 1
	

	25
	08-04
	 Заяви про реєстрацію (зняття з реєстрації) місця проживання/ перебування особи
	2018-

01-02 2021


	3 років
ст.766
	3
	


До опису внесено  85 (вісімдесят п’ять ) справ за 2015-січень-лютий 2021 року 
Опис склала
Головний бухгалтер

Ступницької сільської ради                                           



     О.О.Протиняк
