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ЗАТВЕРДЖЕНО

рішенням виконкому

Дрогобицької міської ради

від _____________ № _______

ІНФОРМАЦІЙНА КАРТКА 

адміністративної послуги 
„ПРИЗНАЧЕННЯ державної допомоги НА ДІТЕЙ, ЯКІ ВИХОВУЮТЬСЯ У БАГАТОДІТНИХ СІМ’ЯХ” 
Центр надання адміністративних послуг  міста Дрогобича
	Інформація центр надання адміністративних послуг

	1
	Місцезнаходження 
	82100, Львівська обл., м. Дрогобич, площа Ринок, 1, (приміщення Дрогобицької міської ради; вхід в Центр ліворуч від центрального входу в міську раду)

	2
	Інформація щодо режиму роботи 
	Графік прийому громадян:

понеділок, середа, четвер – 800 - 1600
вівторок – 800 - 2000

п’ятниця, субота – 800 - 1500
неділя – вихідний день

	3
	Телефон / факс, електронна  адреса, офіційний веб-сайт 
	Телефон: (03244)22562, факс: (03244)37166, 
моб.: +38068-813-99-09

Електронна адреса: cnap@ drohobych-rada.gov.ua
веб-сайт: drohobych-rada.gov.ua/smart-city/

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4
	Закони України
	Закон України „Про охорону дитинства” від 26.04.2001 № 2402-ІІI

	5
	Акти Кабінету Міністрів України
	Постанова Кабінет Міністрів України від 13.03.2019 № 250 „Деякі питання надання соціальної підтримки багатодітним сім’ям”; Порядок використання коштів, передбачених у державному бюджеті для виплати деяких видів допомог, компенсацій, грошового забезпечення та оплати послуг окремим категоріям населення, затверджений постановою Кабінету Міністрів України від 24.12.2019 № 1101

	6
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства соціальної політики України                   від 21.04.2015 № 441 „Про затвердження форми Заяви про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг”, зареєстрований у Міністерстві юстиції України 28.04.2015 за № 475/26920

	Умови отримання адміністративної послуги

	7
	Підстава для отримання 
	Факт набуття сім’єю статусу багатодітної сім’ї

	8
	Перелік необхідних документів
	Заява про призначення усіх видів соціальної допомоги, компенсацій та пільг, затверджена наказом Міністерства соціальної політики України від 21.04.2015 № 441 (при  пред’явленні паспорта громадянина України (паспортного документа іноземця) або іншого документа,  що посвідчує особу та підтверджує її спеціальний статус);

копії посвідчення батьків багатодітної сім’ї (з пред’явленням оригіналу) та посвідчення дитини з багатодітної сім’ї (з пред’явленням оригіналу);

копії свідоцтв про народження всіх дітей (з пред’явленням оригіналів)

	9
	Спосіб подання документів 
	Заява та документи, необхідні для призначення допомоги на дітей, які виховуються у багатодітних сім’ях 
(далі – допомога), подаються особою управлінню соціального захисту населення Дрогобицької міської ради:
через осіб центру надання адміністративних послуг;

поштою або в електронній формі через офіційний веб-сайт Мінсоцполітики або в межах надання комплексної послуги „єМалятко” (у разі технічної можливості)

	10
	Платність (безоплатність) надання 
	Адміністративна послуга надається безоплатно


	11
	Строк надання 
	Не пізніше 10 днів після надходження заяви зі всіма необхідними документами

	12
	Перелік підстав для відмови у наданні 
	Подання документів до заяви не в повному обсязі;

виявлення в поданих документах недостовірної інформації;

заява подана особою, яка не має права на призначення допомоги 

	13
	Результат надання адміністративної послуги
	Призначення допомоги / відмова в призначенні допомоги 

	14
	Способи отримання відповіді (результату)
	Допомогу можна отримати через виплатні об’єкти національного оператора поштового зв’язку або через уповноважені банки, визначені в установленому порядку. Повідомлення про призначення допомоги (відмову у призначенні) видається (надсилається поштою) одержувачу


ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКа АДМІНІСТРАТИВНОЇ ПОСЛУГИ

„ПРИЗНАЧЕННЯ державної допомоги НА ДІТЕЙ, ЯКІ ВИХОВУЮТЬСЯ У БАГАТОДІТНИХ СІМ’ЯХ” 

	№

з/п
	Етапи опрацювання звернення про надання адміністративної послуги
	Відповідальна посадова особа і структурний підрозділ
	Дія (В - виконує

У - бере участь

П - погоджує

З – затверджує)
	Термін виконання (робочих днів)

	
	
	
	
	

	1
	Прийом заяви та документів

Передача особової справи до відділу прийому громадян управління соціального захисту населення 

Прийом заяви та документів, реєстрування прийнятої заяви  та документів у журналі реєстрації прийому громадян. Формування особової справи
	Адміністратор ЦНАПу – головний спеціаліст відділу прийому громадян 

УСЗН

Адміністратор ЦНАПу – головний спеціаліст відділу прийому громадян

УСЗН

Головний спеціаліст відділу прийому громадян

УСЗН


	В

В

В
	1 день

	3.
	Перевірка та передача особової справи до відділу прийняття рішень та автоматизованої обробки всіх видів соціальної допомоги та компенсацій 
	Головний спеціаліст відділу прийому громадян 

УСЗН


	В
	1 день 

	4.


	Розгляд документів та перевірка повноти даних

Формування бази даних в електронному вигляді, розрахунок розміру та визначення терміну надання допомоги, підготовка проекту рішення

Перевірка правильності проведених розрахунків та їх відповідність вимогам чинних нормативно-правових актів, візування проекту рішення та повідомлення про призначення (відмову) допомоги, передача особової справи начальнику відділу
	Головний спеціаліст відділу прийняття рішень та автоматизованої обробки всіх видів соціальної допомоги та компенсацій

УСЗН


	В


	5 днів

	5.
	Візування рішення про призначення (відмову) допомоги
	Начальник відділу прийняття рішень та автоматизованої обробки всіх видів соціальної допомоги та компенсацій

УСЗН
	З
	1день

	6.
	Передача повідомлення про призначення (відмову) допомоги до відділу прийому громадян
	Начальник відділу прийняття рішень та автоматизованої обробки всіх видів соціальної допомоги та компенсацій

УСЗН
	В
	1день

	7.


	Передача повідомлення (відмову) про призначення допомоги до ЦНАПу

Видача повідомлення про призначення (відмову) допомоги заявникові
	Адміністратор ЦНАП – головний спеціаліст відділу прийому громадян

УСЗН
	В

В
	1 день



	Загальна кількість днів надання послуги – 10 днів


