Додаток 
до рішення міської ради





від  ________2021 р.№ _____
1. Внести зміни  у  Положення про організаційний відділ виконавчого комітету Дрогобицької міської ради, а саме, Розділ 2 "Основні завдання відділу" викласти у новій редакції:
2.Основні завдання відділу

Відділ, відповідно до покладених на нього завдань здійснює:

2.1. здійснює організаційне забезпечення діяльності міської ради. Організовує та забезпечує розвиток зв’язків органів місцевого самоврядування із громадою, політичними партіями, громадськими організаціями.

2.2. формує оперативні (тижневі, місячні) плани роботи міської ради, забезпечує інформування Львівської обласної державної адміністрації про суспільно-політичні події, діяльність керівництва Дрогобицької міської ради.

2.3. забезпечує організаційну підготовку проведення робочих зустрічей керівництва Дрогобицької міської ради, прийому посадових осіб, почесних гостей, зарубіжних делегацій, урочистих заходів міської ради, приурочених різним святковим та пам`ятним датам.

2.4. здійснює систематичний аналіз та контроль щодо стилю, форм і методів організаційної та управлінської роботи структурних підрозділів   Дрогобицької міської ради.

2.5. Здійснює комунікацію із зацікавленими сторонами.

2.6. Здійснює відбір та опрацювання інформації для керівництва Дрогобицької міської ради.

2.8. Бере участь спільно з відділом організаційного забезпечення роботи керівництва та старост у підготовці доповідей, довідок та інших матеріалів для виступів міського голови та керівництва Дрогобицької міської ради.

2.9 Разом з іншими структурними підрозділами забезпечує вирішення питань, пов’язаних з участю голови та керівництва, в заходах, що проводяться спільно з обласною державною адміністрацією.

2.10.  Організовує своєчасне та адресне направлення доручень та розпоряджень керівництва Дрогобицької міської ради керівникам структурних підрозділів та іншим виконавцям.

2.11. Простежує процес одержання встановленої інформації, контролює повноту її надходження.

2.12. Допомагає міському голові, керівництву Дрогобицької міської ради та старостам у застосуванні відповідних норм етикету та протоколу під час прийому службових осіб, відвідувачів та гостей.

     2. Інші Розділи Положення про організаційний відділ виконавчого комітету Дрогобицької міської ради залишити без змін у редакції затвердженій рішенням міської ради від 12.03.2021 №233 "Про затвердження положень про департамент, управління та відділи виконавчих органів Дрогобицької міської ради".
Заступник міського голови з

питань діяльності виконавчих органів,

керуючий справами виконкому




  В.Коцюба

