Додаток №1
до рішення виконавчого комітету

Дрогобицької міської ради

_______________ № _________

ПОРЯДОК
складання актів про проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання  особи за місцем реєстрації  Комунальним Підприємством “Управитель “Житлово-експлуатаційне об'єднання” Дрогобицької міської ради
1.Порядок складання актів про проживання  особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації Комунальним Підприємство Управитель “Житлово-експлуатаційне об'єднання” Дрогобицької міської ради (далі – Порядок) регулює процедуру складання актів про проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання  особи за місцем реєстрації. (далі – акт).

2. Комунальне підприємство Управитель “Житлово-експлуатаційне об'єднання” Дрогобицької міської ради уповноважено складати Акти про проживання особи без реєстрації місця проживання / не проживання  особи за місцем реєстрації у багатоквартирних будинках у яких КП «Управитель «ЖЕО» ДМР надає послугу з управління багатоквартирним будинком, в багатоквартирних будинках в яких не створено об’єднання співвласників багатоквартирних будинків на території м. Дрогобич, а також індивідуальних житлових будинках на території міста Дрогобич.
3. Акти складаються у разі фактичного проживання без реєстрації за адресою проживання чи не проживання особи (осіб) за адресою місця реєстрації.
4. Акти про проживання особи без реєстрації місця проживання / не проживання особи за місцем реєстрації складаються працівниками КП «Управитель «ЖЕО» ДМР повноваження, яких визначено посадовою інструкцією та затверджуються директором КП «Управитель «ЖЕО» ДМР 
5. Підставою для складання акта є особисте звернення заявника або його законного представника / представника за довіреністю до КП «Управитель «ЖЕО» ДМР, за формою згідно з додатком 1 до Порядку. 

У випадку подання заяви представником заявника надається також документ, який підтверджує його повноваження як представника. 

6. Акт про проживання  особи без реєстрації місця проживання складається за формою згідно з додатком 2 до Порядку.

7.Акт про не проживання особи за місцем реєстрації складається за формою згідно з додатком 3 до Порядку.

8. Акт складається не пізніше десяти робочих днів із дати звернення заявника.


9. Для отримання акту про проживання особи без реєстрації місця проживання / не проживання особи за місцем реєстрації  необхідно подати: 

1. Заяву за формою згідно з додатком 1

2. Копію правовстановлюючого документу на житлове приміщення у разі складання Акту про проживання  особи без реєстрації місця проживання

3.Копія Довідки про склад зареєстрованих у разі складання Акту про не проживання  особи за місцем реєстрації

4. Квитанцію про оплату 
Квитанція про оплату у разі надання підтверджуючих документів не надається наступними заявниками:
1. учасники бойових дій та особи, прирівняні до них;

2. батькам, дітям, дружині, чоловіку військовослужбовця, який загинув або пропав безвісти під час проходження військової служби;

10. Розмір плати за видачу Акту про проживання  особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації, визначається на підставі економічно обґрунтованого розрахунку вартості наданої послуги та затверджується наказом Директора КП «Управитель «ЖЕО» ДМР
11. Під час проведення обстеження представники КП «Управитель «ЖЕО» ДМР можуть отримувати письмові пояснення від власника нерухомого майна, осіб, що проживають за адресою, вказаною у зверненні, інших громадян, які можуть володіти інформацією про проживання чи не проживання особи (осіб) за вказаною адресою.  

У разі коли на момент обстеження особа, яка проживає у житловому приміщенні без реєстрації перебуває на військовій службі, до Заяви згідно з додатком 1 долучається копія Довідки, що підтверджує факт проходження військової служби. За таких обставин факт проживання особи без реєстрації може встановлюватись за відсутності особи на момент обстеження житлового приміщення.
У разі коли на момент обстеження власник або співвласник житлового приміщення перебуває закордоном, на військовій службі або з інших поважних причин не зможе підписати Акт про фактичне проживання без реєстрації, до Заяви згідно з додатком 1, долучається письмова заява-згода власника або співвласника житлового приміщення про складання відповідного Акту. Відповідальність за достовірність поданої заяви-згоди несе особа яка подає Заяву згідно з додатком 1.
12. Складання актів здійснюється у присутності двох свідків (сусідів), які засвідчують факт проживання/не проживання особи (осіб) за вказаною адресою. Свідки (сусіди) які залучаються до складання акту повинні бути зареєстровані у тому ж багатоквартирному житловому будинку, що і Заявник або особа відносно якої складається відповідний Акт. При складанні Акту про проживання/не проживання в індивідуальному житловому будинку свідками (сусідами) залучаються особи зареєстровані на тій самій вулиці (або свідки з іншої вулиці якщо будинок заявника прилягає до даної вулиці), що і особа відносно якої складається відповідний Акт.
При складанні акта є обов’язковим пред’явлення паспортів та/або документів, що підтверджують факт реєстрації місця проживання свідками (сусідами) для встановлення їх особи та факту реєстрації за відповідною адресою.

При складанні акта про проживання особи без реєстрації місця проживання підпис власника (співвласника) на такому Акті є обов’язковим, окрім випадків коли до Заяви згідно додатком 1 долучена заява-згода власника (співвласника) відповідного житлового приміщення.
13. Суб’єкти складання актів, які мають доступ до персональних даних осіб, що звертаються за отриманням відповідної послуги, зобов’язані не допускати розголошення в будь-який спосіб персональних даних, які їм довірено або які стали їм відомі під час виконання ними відповідних обов’язків.

Поширення персональних даних здійснюється виключно у випадках, передбачених законами України, і лише в інтересах національної безпеки, економічного добробуту та прав людини або за згодою самої особи.

14. Підставами у відмові видачі акта є:
· не підтвердження обставин, викладених у заяві;
· недопущення представників КП «Управитель «ЖЕО» ДМР до обстеження приміщення заявника.

· відсутність згоди власника (співвласника) житлового приміщення у разі складання акту про фактичне проживання без реєстрації;
· Відсутність свідків (сусідів) котрі можуть підтвердити обставини викладені в заяві.
15. У разі відмови у видачі акту про проживання особи без реєстрації місця проживання/не проживання особи за місцем реєстрації з підстав не залежних від КП «Управитель «ЖЕО» ДМР  плата за надану послугу не повертається 
Додаток 1

Директору

КП «Управитель «ЖЕО» ДМР 






         ________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові заявника (представника)

_______________________________

(адреса)

_______________________________ 

(контактний телефон)
ЗАЯВА
про надання акта про проживання  особи без реєстрації місця проживання/ не проживання особи за місцем реєстрації  
Я,_____________________________________________________________

(прізвище, ім’я, по батькові)

прошу надати мені акт про проживання  особи без реєстрації місця проживання / не проживання  особи за місцем реєстрації  (необхідне підкреслити)
___________________________________________________________________ 

(прізвище, ім’я, по батькові)

за адресою:_________________________________________________________

для пред’явлення  ___________________________________________________________________

(назва установи, організації, тощо, куди надається Акт для пред’явлення  і з якою метою)

Даю згоду на обробку персональних даних відповідно до Закону України «Про захист персональних даних».

Обставини проживання проживання особи без реєстрації місця проживання / не проживання особи за місцем реєстрації   підтверджую.
Несу відповідальність за достовірність наданої інформації та долучених документів.
«___»_____________202__ року                     ____________________
                                                                                  (підпис заявника)
